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l. Principii generale

1.1. Seclia Studii reprezintd o subdiviziune a UnivetsitAli.i ,."*r, acliveazlt in baza Statutului

I.p.i.S. ,,AIJM", a actelor normative care feglementeazd procesul de invdldmdnt din Republica

Moldova, a ordinelor Rectorului (Prorectorului) gi se conduce de prezentul regulament,

1.2. Personalul Secliei Studii se aprobd de Rectorul Universit6lii la prezentarea $efului secliei,

1.3. $eful Secliei Studii este numit in func{ie de cf,tre Rector.

1.4. Obligaliunile qi competenla colaboratorilor secliei sunt determinate 9i aprobate de c[tre

rector, in funclie de necesitElile de organizare eficientd a procesului instructiv-educativ Ei de

asigurarea evidenjei contingentului de studenli.

2. Misiunea gi obiectivele de bazi

2.1. Misiunea Secliei Studii const6 in organizarea procesului didactic. asigurarea tehnico-

materiald a procesului de invaiSmint, formarea si evidenla contingentului de studenli.

2.2. Obiectivele debazdale Secliei de Studii sunt:

. organizarea qi coordonarea activitdlilor de elaborare gi perfeclionare a planurilor de

invdldmdnt;
. organizarea gi coordonarea activitdtrilor in calcularea volumului sarcinii de studii.

elaborarea propunerilor privind statele de funclii ale corpului profesoral-didactic:

. coordonarea activit[{ilor de organizare gi desfdgurare a examenelor de licenla. de

completare qi eliberare a diplomelor;
o verificarea nivelului de pregdtire al catedrelor pentru inceputul anului universitar;

o controlul (periodic) al desftguririi procesului instructiv-educativ;
. analiza rezultatelor atestdrilor, suslinerii colocviilor gi examenelor. prezentarea

informafiei respective consiliului de Administralie qi Senatului;

. respectarea Politicii de proteclie a daatelor cu caracter personal a Universitalii din

sistemele informalionale, inclusiv cele pe suport hirtie la care are acces.

3. Atribu{iile
3.1. Sec{ia Studii:

o pregdtegte materiale instructive, regulamente, proiecte de ordine despre organizarea 9i

realizar ea procesului de instruire ;

o participdla formarea statelor de funclii;
o este responsabila de organizarea gi asigurarea cu documentalia respectivd a examenelor

de licenti, de masterat, de conferirea calificdrii, de completarea qi inmAnarea diplomelor

absolvenlilor universit[1ii ;
. analizeazd d1rile de seamd ale facultdlilor qi ale pregedinlilor comisiilor pentru exatlctlelc

de licen!6, elabordnd propuneri qi m[suri concrete intru perfec{ionarea procesului de

instruire;
o asigurd securitatea documentaliei comisiilor de licen[6;

o este responsabilf, pentru asigurarea catedrelor qi a facult[1ilor cu formulare, registre" fiEe,

borderouri, diplome, camete de student 9i de note etc'

o este responsabild pentru perfectarea qi pdstrarea actelor'

o poartd responsabilitate de organizarea sesiunilor ordinare qi controleazd formele 9i

modalitaflle de evaluare; verificd qi analizeazd rczultatele sesiunilor de examinare.

modalitalile de evaluare a studenlilor;
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studiazd gi elaboreazf, propuneri privind perfectionarea lucrului educativ cu studenfii"
analizeazd,procesul autogestiunii universitare. - 1

analizeazd qi evalueaz6 efi cacitatea proce sului iiltstiu8fi f, educ at i v ;

monitorize azd elabor area pl anuri lor de inv6tSmint ;

este responsabilI de alcEtuirea la timp a rapoartelor statistice, a informaliilor qi a

materialelor solicitate de instanlele superioare;

efectueazd controlul referitor la perfectarea documenta[iei decanatelor (registre, fige
personale, carnete de note qi de student etc.);
monitorize azd tematica tezelor de licen[6;
pregf,tegte propuneri referitor la compionenta comisiilor pentru examenul de licen!6;
elaboreazd, graficul gi orarul examenelor de licen[6;
face propuneri rectorului pentru luarea mdsurilor administrative in caz de inc6lcare a

disciplinei de cdtre cadrele didactice gi de cltre studenJi;

supravegheazS qi dirijeazd admiterea, organizeazd diverse activitd{i de orientare
profesionalS in rindurile tineretului;
elab or eazd re gulamente qi instrucliuni pentru or ganizar ea admiteri i [a uni ve rs i tate ;

asigurd publicitatea in perioada admiterii (editarea materialelor metodice. indrumarelor"
difuzarea informaliei la radio si tv etc.);

asigurd preg6tirea la timp a materialelor pentru probele de concurs;
organizeazf, studierea gi realizarea actelor normative referitoare la regulamentul de

admitere;
pregf,tegte proiectul ordinului de inmatriculare a candidatilor la anul i;
analizeazd. qi preg6tegte ordinele de inmatriculare, de promovare Ei de admitere la
examenele de licentl gi de acordare a calific6rii;

o analizeazd si organizeazl transferul, restabilirea, exmatricularea, acordarea concediului
academic, stimularea sau sanclionarea studenlilor.

4. Drepturile Sec{iei Studii

4.1. Pentru realizwca sarcinilor Seclia Studii are dreptul:
o si participe la lucrdrile Sentului Universitalii, Consiliului Etiinlific. Consiliilor

facultdlilor, qedintele catedrelor;
o sd solicite, in condiliile legii, de la subdiviziunile inteme ale Universiufii, informalii

necesare pentru exercitarea atribufiilor care ii revin;
o sd elaboreze qi sd inainteze propuneri, proiecte, informalii qi materiale a proiectelor de

hottrriri qi ordine cu privire la activitatea Universitdlii;
o sd aprecieze starea de organizue a procesului de studii, pregatire calitativ6 a

specialiEtilor;
o sI organizeze controlul privind pregdtirea cadrelor, calitatea qi eficacitatea orelor de curs

respectarea orarului lecfiilor qi examenelor, indeplinirea calendarului academic,
planurilor Ei programelor de studii, ordinelor qi dispozifiilor Rectorului qi Senatului in
vederea organzdrii procesului de studii;

o sd efectueze controlul activitIlii decanatelor, catedrelor in vederea indeplinirii calitative
a dispoziliilor ce vizeaz6, activitatea didacticl qi metodicd;

o sI participe la qedinlele catedrelor qi alte intruniri ce vizeazd procesul de studii.

5. Dispozifii finale

Orice modificdri aduse prezentului Regulament se pot face in conformitate cu Statutul
Universitrtii qi cu acordul Senatului LP.I.S. ,,ALJM".
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