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1. Principii generale
¥

1.1. Sectia Studii reprezintd o subdiviziune a Universitati, gare activeaza in baza Statutului
I.P.1i.S. ,,AUM”, a actelor normative care teglementeazd procesul de invdggmant din Republica
Moldova, a ordinelor Rectorului (Prorectorului) si se conduce de prezentul regulament.

1.2. Personalul Sectiei Studii se aproba de Rectorul Universitatii la prezentarea Sefului sectiei.
1.3. Seful Sectiei Studii este numit in functie de cétre Rector.

1.4. Obligatiunile si competenta colaboratorilor sectiei sunt determinate si aprobate de catre
rector, in functie de necesitafile de organizare eficientd a procesului instructiv-educativ si de
asigurarea evidentei contingentului de studenti.

2. Misiunea si obiectivele de baza

2.1. Misiunea Sectiei Studii constd in organizarea procesului didactic. asigurarea tehnico-
materiald a procesului de invaimint, formarea si evidenta contingentului de studenti.

2.2. Obiectivele de bazi ale Sectiei de Studii sunt:

e organizarea si coordonarea activitdfilor de elaborare si perfectionare a planurilor de
invdtdmant;

e organizarea si coordonarea activitdtilor in calcularea volumului sarcinii de studii,
elaborarea propunerilor privind statele de functii ale corpului profesoral-didactic;

e coordonarea activitatilor de organizare si desfasurare a examenelor de licentd, de
completare si eliberare a diplomelor;

e verificarea nivelului de pregitire al catedrelor pentru inceputul anului universitar;

e controlul (periodic) al desfasurarii procesului instructiv-educativ;

e analiza rezultatelor atestdrilor, sustinerii colocviilor si examenelor. prezentarca
informatiei respective Consiliului de Administrafie si Senatului;

e respectarea Politicii de protectie a daatelor cu caracter personal a Universitatii din
sistemele informationale, inclusiv cele pe suport hirtie la care are acces.

3. Atributiile
3.1. Sectia Studii:

o pregiteste materiale instructive, regulamente, proiecte de ordine despre organizarea $i
realizarea procesului de instruire;

e participa la formarea statelor de functii;

e cste responsabild de organizarea §i asigurarea cu documentatia respectiva a examenelor
de licentd, de masterat, de conferirea calificarii, de completarea si inméanarea diplomelor
absolventilor universitatii;

e analizeaza dirile de seama ale facultatilor si ale presedintilor comisiilor pentru examencle
de licentd, elaborand propuneri si masuri concrete intru perfectionarea procesului de
instruire;

e asiguri securitatea documentatiei comisiilor de licenta;

e este responsabild pentru asigurarea catedrelor si a facultatilor cu formulare, registre, fise,
borderouri, diplome, carnete de student si de note etc.

e este responsabild pentru perfectarea si pastrarea actelor.

e poarta responsabilitate de organizarea sesiunilor ordinare si controleaza formele si
modalitatile de evaluare; verificd §i analizeazd rezultatele sesiunilor de examinare,
modalititile de evaluare a studentilor;



e studiaza si elaboreazd propuneri privind perfecponarea lucrului educativ cu studentii,
analizeaza procesul autogestiunii universitare. ]

e analizeaza si evalueaza eficacitatea procesului institctiv- educativ;

e monitorizeazd elaborarea planurilor de invatimint;

e cste responsabilda de alcatuirea la timp a rapoartelor statistice, a informatiilor si a
materialelor solicitate de instantele superioare;

o cfectucazd controlul referitor la perfectarea documentatiei decanatelor (registre, fise
personale, carnete de note si de student etc.);

e monitorizeaza tematica tezelor de licenta;

e pregdteste propuneri referitor la componenta comisiilor pentru examenul de licentd;
elaboreaza graficul si orarul examenelor de licenta;

o face propuneri rectorului pentru luarea masurilor administrative in caz de incédlcare a
disciplinei de cétre cadrele didactice si de cétre studenti;

e supravegheazd si dirijjeaz8 admiterea, organizeazd diverse activitdti de orientare
profesionald in rindurile tineretului;

e claboreaza regulamente si instructiuni pentru organizarea admiterii la universitate;

e asigurd publicitatea in perioada admiterii (editarea materialelor metodice. indrumarelor.
difuzarea informatiei la radio si tv etc.);

e asigurd pregatirea la timp a materialelor pentru probele de concurs;

e organizeazd studierea si realizarea actelor normative referitoare la regulamentul de
admitere;

e pregiteste proiectul ordinului de inmatriculare a candidatilor la anul i;

e analizeazd si pregiteste ordinele de inmatriculare, de promovare si de admitere la
examenele de licentd si de acordare a calificarii;

e analizeazd si organizeazd transferul, restabilirea, exmatricularea, acordarea concediului
academic, stimularea sau sanctionarea studentilor.

4. Drepturile Sectiei Studii

4.1. Pentru realizarca sarcinilor Sectia Studii are dreptul:

e sa participe la lucrdrile Sentului Universitatii, Consiliului stiintific. Consiliilor
facultétilor, sedintele catedrelor;

e si solicite, in conditiile legii, de la subdiviziunile inteme ale Universitatii, informatii
necesare pentru exercitarea atributiilor care i revin;

e s3 claboreze si sd inainteze propuneri, proiecte, informatii si materiale a proiectelor de
hotariri si ordine cu privire la activitatea Universitatii;

e si aprecieze starea de organizare a procesului de studii, pregitire calitativd a
specialistilor;

e si organizeze controlul privind pregétirea cadrelor, calitatea si eficacitatea orelor de curs
respectarea orarului lectiilor si examenelor, indeplinirea calendarului academic,
planurilor si programelor de studii, ordinelor si dispozitiilor Rectorului i Senatului in
vederea organzarii procesului de studii;

e sa efectueze controlul activitdtii decanatelor, catedrelor in vederea indeplinirii calitative
a dispozitiilor ce vizeaza activitatea didacticd si metodicé;

e si participe la sedintele catedrelor si alte intruniri ce vizeaza procesul de studii.

5. Dispozitii finale

Orice modificdri aduse prezentului Regulament se pot face in conformitate cu Statutul
Universitatii si cu acordul Senatului L.P.L.S. ,AUM”.



